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Тульская область

Муниципальное образование 

ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


О внесении изменения в постановление администрации Щекинского района от 30.12.2013 № 12-2100 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Щекинский район от 16.08.2012 № 8–946 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», на основании ст.42 Устава муниципального образования Щекинский район администрация муниципального образования Щекинский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Внести в постановление администрации Щекинского района от 30.12.2013 № 12-2100 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»:

1.1.  Пункт 3 раздела I приложения к постановлению администрации Щекинского района от 30.12.2013 № 12-2100 изложить в следующей редакции: 
«3. Круг заявителей

 Заявителями могут быть граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории муниципального образования город Щекино Щекинского района: признанные малоимущими уполномоченным органом; граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, при которых проживание в квартирах, занятых несколькими семьями, невозможно; граждане, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания; ветераны, инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов; граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей; многодетная семья, молодая семья и обратившиеся с письменным заявлением по форме, представленной в Приложениях № №1,2 (в соответствии с основанием обращения) к настоящему административному регламенту, по адресу администрации муниципального образования Щекинский район или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) или оставивший заявление в электронном виде, заполненное и отправленное с помощью регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области (далее – РПГУ).

От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени».
1.2 Подпункт 2 пункта 4 раздела I приложения к постановлению изложить в следующей редакции: 

«2) Адрес МФЦ:

301248 Тульская область, г. Щекино ул. Шахтерская, д. 21

График работы МФЦ:

Понедельник - Пятница  08.00-20.00 

Суббота           09.00- 16.00
Воскресенье    Выходной  день»

1.3. Подпункт 6 пункта 4 раздела I приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

«6) Информация о месте нахождения и графике работы МКУ «ЩГУЖиБ» и МФЦ размещается на официальном сайте администрации, в МФЦ, на РПГУ. Размещаемая информация содержит:

· текст настоящего административного регламента;

· форму заявления о предоставлении муниципальной услуги (Приложение №1,2 к административному регламенту);

· блок-схему последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (Приложение №3 к административному регламенту)».
1.4. Пункт 12 раздела II приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

«12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Документом, необходимым для предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление (далее – заявление) по форме согласно приложениям № 1,2 к настоящему административному регламенту или заявление в электронном виде, с использованием простой электронной подписи заявителя через личный кабинет Портала государственных услуг.
При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме формируется запрос в форме электронного документа и заявитель подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель обязан приложить к запросу о предоставлении муниципальной услуги документы, необходимые для предоставления услуги, которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями законодательства.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель представляет так же следующие документы:

1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (в случае необходимости);

3) копии документов, подтверждающие родственные отношения заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельства о рождении, судебное решение об усыновлении (удочерении));

4) копию одного из документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор либо иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением):

· договор социального найма жилого помещения;

· договор найма специализированного жилого помещения;

· правоустанавливающие документы на жилое помещение, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

5) справка из районного отделения Тульского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» о наличии (отсутствии) у Заявителя и членов его семьи жилого помещения на территории Тульской области;

6) документы, подтверждающие право на предоставление жилого помещения жилищного фонда Тульской области по договору социального найма (документы, выданные (оформленные) органами дознания, следствия либо судом в ходе производства по уголовным делам, документы, выданные (оформленные) в ходе гражданского судопроизводства либо судопроизводства в арбитражных судах, в том числе решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов документы Архивного фонда Российской Федерации и другие архивные документы в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации, переданные на постоянное хранение в государственные или муниципальные архивы).

7) документ, подтверждающий отнесение Заявителя к определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Тульской области, категории граждан:

· документ, подтверждающий право на внеочередное предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма:

· копия постановления администрации об утверждении акта межведомственной комиссии о признании жилого помещения непригодным для проживания или жилого дома - аварийным;

· медицинская справка (заключение врачебной комиссии) о наличии у гражданина тяжелой формы хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно;

8) копии документов, подтверждающие признание членами семьи заявителя иных лиц, указанных им в качестве членов семьи (судебное решение о признании членом семьи, о вселении (если таковые имеются));

9) справку о признании гражданина малоимущим в целях учета и предоставления по договорам социального найма жилых помещений с учетом среднедушевого дохода семьи и стоимости налогооблагаемого имущества, находящегося в собственности членов семьи;

10) если представлены документы и информация о членах семьи заявителя, то заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц на обработку персональных данных (предоставляются документы (согласие), заверенные нотариально или письменное согласие каждого члена семьи в присутствии должностного лица администрации).

11) справку о зарегистрированных лицах и лицах снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением, по месту проживания гражданина, выданную соответствующей организацией, либо выписку из домовой книги за последние 5 лет, в частности:

· документы, подтверждающие временное отсутствие членов семьи заявителя по причине прохождения службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, пребывания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, либо обучения в образовательных учреждениях среднего профессионального и высшего профессионального образования по очной форме (в случае временного отсутствия члена семьи заявителя).

12) выписка из домовой книги, выписка из лицевого счета, полученные по месту жительства в управляющей организации.
Одновременно с копиями вышеперечисленных документов заявитель представляет их подлинники для сверки. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю. Заявитель вправе представить дополнительно любые документы, на его усмотрение (в ред. постановления администрации Щекинского района от 19.11.2015 № 11 – 1711)».
        1.5. Пункт 13 раздела II приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

         «13. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить

Заявитель вправе дополнительно представить следующие документы:

· правоустанавливающие документы на жилое помещение, права на которое зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
· выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся/ имеющиеся у него объекты недвижимости .
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги. Перечисленные документы получают специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги,  по каналам межведомственного взаимодействия от поставщиков данных.

Не допускается требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, в том числе документов, указанных в пункте 13, запрос сведений по которым осуществляется по каналам межведомственного взаимодействия».
        1.6. Пункт 22 раздела III приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
             «22. Перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

- прием, первичная проверка и регистрация  заявления и приложенных к нему документов; 
- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;

- запрос в Систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);

- принятие решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;

- постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.


Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме в Приложении №4 к административному регламенту».
        1.7. Пункт 23 раздела III приложения к постановлению изложить в следующей редакции, изменив дальнейшую нумерацию:
«23. Прием, первичная проверка и регистрация  заявления и приложенных к нему документов 

Юридическим фактом, служащим основанием для предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление, поступившее от заявителя лично, по почте,  по электронной почте или на РПГУ из личного кабинета.

Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры, проверяет надлежащее оформление заявления в соответствии с образцом заявления из Приложений №1,2 и приложенных к нему документов, указанных в п. 12 данного регламента и регистрирует заявление во внутренней документации в соответствии с правилами делопроизводства.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать один день.

Результатом административной процедуры является факт регистрации заявления, заполненного по образцу из Приложения №1».
        1.8. Пункт 25 Раздела III приложения к постановлению изложить в следующей редакции, изменив дальнейшую нумерацию:

        «25. Запрос в Систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ)
При соответствии представленного пакета документов перечню документов  п. 12 данного регламента для сбора необходимой информации согласно перечню п. 13 настоящего регламента по каналам межведомственного взаимодействия ответственный специалист осуществляет следующие межведомственные запросы:

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества (ID 494, Росреестр);

2) сведения, содержащиеся в договорах социального (коммерческого) найма жилого помещения (ID 385, Минрегион России);

3) выписка из домовой книги (ID 388, ФМС России) по каналам РСМЭВ.

Межведомственные запросы формируются и направляются в первый день начала данной административной процедуры. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать пять дней. 

Результатом данной процедуры является сбор информации согласно перечню п. 13 настоящего регламента. Полученные документы являются необходимыми для перехода к следующей процедуре предоставления муниципальной услуги и дополняют список документов, поданные заявителем лично. 

Полученные по каналам межведомственного взаимодействия сведения фиксируются в день получения данных дополнительно к документам, поданным заявителем, которые составляют пакет документов для рассмотрения на Комиссии по жилищным вопросам администрации муниципального образования Щекинский район (далее - Комиссия)»

        1.9. Приложение №1  приложения к постановлению администрации Щекинского района от 30.12.2013 № 12-2100 изложить в следующей редакции:

           «Приложение № 1

к регламенту
В администрацию муниципального образования
(либо в многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг)
Адрес:_____________________________________

                                       ______________________________________

(ФИО, паспортные данные)

                                       ______________________________________

                                       ______________________________________

(почтовый адрес)

                                    ______________________________________

                                                                                                                         (контактный телефон, адрес эл. почты)

Заявление

Прошу Вас принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, в связи с _________________________________________________________________ 

(указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; проживание в __________________________________________________________________ помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин, страдающий тяжелой формой заболевания, при которой совместное проживание невозможно) 

Состав моей семьи _________ человек: 

1. Заявитель _______________________________________________________ 

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

2. Супруг(а) _______________________________________________________ 

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

3. ________________________________________________________________ 

(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

4. ________________________________________________________________ 

(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

5. ________________________________________________________________ 

(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

Об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения на одного члена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений по договору социального найма или превысит ее, или при возникновении других обстоятельств, при которых необходимость в предоставлении жилого помещения отпадет, обязуюсь проинформировать не позднее 30 рабочих дней со дня возникновения таких изменений. 

«____» _____________ 20__ г. ______________________________ 

(подпись заявителя) 

Для получения Услуги прилагаются следующие документы:

1.___________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________

7._________________________________________________________________

8._________________________________________________________________

9._________________________________________________________________

*Конечный результат предоставления Услуги прошу:

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

*Решение об отказе в приеме запроса и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения Услуги, прошу: 

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

*Решение о приостановлении предоставления Услуги прошу: 

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

*Решение об отказе в предоставлении Услуги прошу: 

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

    __________                                                                                                   ______/____________

           (дата)                                                                                                                                                                          (подпись заявителя)

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных гражданина, 

обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

                                                                    ___________/__________ 

(подпись заявителя)

Приложение № 1.1
к регламенту
________________________________________________
(руководителю органа местного самоуправления, осуществляющего принятие на учет граждан качестве нуждающихся в жилых помещениях)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Я,____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина-заявителя)

представляющий установленные документы в _____________________________________
__________________________________________________________________в отношении себя,_________________________________________________________________________
(наименование органа учета)

членов моей семьи:
1._____________________________________________________________ _____________
(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) (подпись)

2._____________________________________________________________ _____________
(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) (подпись)

3._____________________________________________________________ _____________
(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) (подпись)

4._____________________________________________________________ _____________
(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) (подпись)

настоящим подтверждаю, что с намерением приобретения права быть признанными нуждающимися в улучшении жилищных условий в течение пяти лет, предшествующих году обращения, не совершали действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, которые привели к уменьшению размера занимаемых семьей жилых помещений или к их отчуждению.
_________________________
(подпись)

"____" ___________ 20__ г.
Подпись гр. ____________________________________________________ подтверждаю.
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
        1.10. Приложение №2  приложения к постановлению администрации Щекинского района от 30.12.2013 № 12-2100 изложить в следующей редакции:

         «
Приложение №2

к регламенту
В администрацию муниципального образования Щекинский район___________________________________________________ (Ф.И.О.) 

________________________________________ (место проживания) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать нуждающейся в улучшении жилищных условий с целью  участия  в подпрограмме  «Обеспечение жильем молодых семей в Тульской области на ________ годы» государственной программы Тульской области  «Обеспечение качественным жильем  и услугами  ЖКХ населения Тульской области» мою семью в составе:

Супруг____________________________________________________________________ (Ф.И.О., дата рождения) 

паспорт:серия_______№ ________выданный ___________________________________ (кем, когда)_________________________________________________________________

проживает по адресу:_________________________________________________________

Супруга ___________________________________________________________________ (Ф.И.О., дата рождения) 

паспорт: серия_____ № ________, выданный_____________________________________

___________________________________________________________________________

(кем, когда) 

проживает по адресу: _________________________________________________________

Дети: 1.____________________________________________________________________________ (Ф.И.О, дата рождения) 

свидетельство о рождении, паспорт для ребенка, достигшего 14 лет (ненужное вычеркнуть) : серия _____ № ______, выданное__________________________________ _________________________________________________________________(кем, когда)

проживает по адресу:_________________________________________________________, 

2.________________________________________________________________________________ (Ф.И.О, дата рождения) свидетельство о рождении, паспорт для ребенка, достигшего 14 лет (ненужное зачеркнуть) : серия ________ № ____________выданное (ый)___________________________________________________________________________ (кем, когда) проживает по адресу:__________________________________________________________, 

3.________________________________________________________________________________ (Ф.И.О, дата рождения) свидетельство о рождении, паспорт для ребенка, достигшего 14 лет (ненужное зачеркнуть) : серия _____ № ______,  выданное (ый)_________________ ____________________-______________________________________________ (кем, когда) 

проживает по адресу: __________________________________________________________ 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) _________________________________________________________________________

2) ___________________________________________________________________________ 3) ___________________________________________________________________________ 4)____________________________________________________________________________  5) __________________________________________________________________________ 

6) ___________________________________________________________________________

7) ___________________________________________________________________________

8) ___________________________________________________________________________

9) ___________________________________________________________________________

и т.д. 

Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет я и члены моей семьи не производили/производили (нужное подчеркнуть), (если производили, то какие именно) _____________________________________________ ________________________________________________________________________ 

Мы даем свое бессрочное и безотзывное согласие на обработку в установленном порядке уполномоченными органами администрации Щекинского района  всех наших персональных данных в целях признания семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий для включения в состав участников подпрограмме  «Обеспечение жильем молодых семей в Тульской области на ____________ годы» государственной программы Тульской области  «Обеспечение качественным жильем  и услугами  ЖКХ населения Тульской области», на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов, в том числе о совершении сделок с жилой недвижимостью за последние пять лет.

 Подписи совершеннолетних членов семьи: 

1) _______________________________________________ (И.О.Фамилия) (подпись)

2) ______________________________________________ (И.О.Фамилия) (подпись) 

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты «_____»_______________20__г. ________________________________ _________ 

_______________________________________________________________________

(должность лица, принявшего заявление) (подпись) (расшифровка подписи)»
 (подпись)                                       ФИО
        1.11. Приложение №3  приложения к постановлению администрации Щекинского района от 30.12.2013 № 12-2100 изложить в следующей редакции:

«Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
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»
         1.12. Приложения № 4,5,6, в приложении к постановлению администрации Щекинского района от 30.12.2013 № 12-2100 , исключить.

2. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на официальном Портале муниципального образования Щекинский район и на информационном стенде администрации Щекинского района по адресу: Тульская область, г. Щекино, пл. Ленина, д. 1.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.
         Глава администрации 
муниципального образования

Щекинский район 





       О.А. Федосов
Согласовано:

А.Ю.Панфилов

Е.И. Чуканова

С.В. Давыдов
А.О. Шахова
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  А.П. Рыжков

 С.В. Давыдов
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  А.О. Шахова
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Исп. Голубева Е.А.

тел. 5-41-36

О внесении изменения в постановление администрации Щекинского района от 30.12.2013 № 12-2100 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
от  _____________    № _____________























