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Тульская область

Муниципальное образование 

ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


О внесении изменения в постановление администрации Щекинского района от 30.12.2013 № 12-2097 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Щекинский район от 16.08.2012 № 8-946 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», на основании ст.42 Устава муниципального образования Щекинский район администрация муниципального образования Щекинский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации Щекинского района от 30.12.2013 № 12-2097 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» следующее изменение:

1.1. подпункт 1 пункта 4 раздела I приложения к постановлению администрации Щекинского района от 30.12.2013 № 12-2097 изложить в следующей редакции: 
«1) Адрес муниципального казенного учреждения «Щекинское городское управление жизнеобеспечения и благоустройства» (далее по тексту - МКУ «ЩГУЖиБ»):

301248 Тульская область, г. Щекино ул. Шахтерская, д. 11 каб. 34

График работы МКУ «ЩГУЖиБ»:

понедельник - четверг с 9.00 до 18.00;

пятница с 9.00 до 17.00;

обеденный перерыв с 13.00 до 13.48.

телефоны: (48751) 5-71-52; телефон/факс: (48751) 5-45-73, 5-71-52.

Официальный портал муниципального образования Щекинский район: www.schekino.ru.

e-mail: sh-blago@tularegion.org, sh-blago3@tularegion.org»
1.2 Подпункт 2 пункта 4 раздела I приложения к постановлению изложить в следующей редакции: 

«2) Адрес МФЦ:

301248 Тульская область, г. Щекино ул. Шахтерская, д. 21

График работы МФЦ:

Понедельник - пятница 08.00-20.00 

Суббота         09.00-16.00
Воскресенье    выходной  день»

1.3. Пункт 6 раздела I приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

«6. Обязанности структурных подразделений при предоставлении муниципальной услуги

1) предоставлять муниципальную услугу в соответствии с настоящим административным регламентом;

2) исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ, регулирующего отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
3) запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления;
4) МКУ «ЩГУЖиБ» принимает пакет документов, регистрирует заявление  в электронном журнале, проверяет документы на соответствие требованиям, уточняет представленные сведения у заявителя (при необходимости), делает межведомственные запросы, принятие решения о праве на предоставления услуги (при согласовании  комитета по административно-техническому надзору), подготовка решения (либо отказа), выдача документа о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявителю;
5) Комитет по административно-техническому надзору контролирует выданное решение в части наличия договора по вызову строительного мусора, исполнение договора,  времени и сроков выполнения строительных работ. Проводит проверки и подготавливает материалы для направления в государственную жилищную инспекцию Тульской области при выявлении отклонений от проектной документации или самовольной перепланировки и (или) переустройство».
1.4. Пункт 10 раздела II приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

«10. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· Конституцией Российской Федерации; 

· "Жилищным кодексом Российской Федерации" ;
· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации;
· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;    
· Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ                                    «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
· Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.2007       № 221 «О государственном кадастре недвижимости»;

· Федеральным законом Российской Федерации  от 27.07.2006         № 152-ФЗ "О персональных данных";
· Постановлением Правительства Российской Федерации от           28.04.2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от               13.10.1997 № 1301 «О государственном учете жилищного фонда в Российской Федерации»; 

· Постановлением Правительства Российской Федерации от          04.12.2000  N 921 «О государственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов капитального строительства»; 
· Постановлением Госстроя Российской Федерации от                    27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;
· Правилами содержания общего имущества в многоквартирном доме, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 №491;
· Постановлением Правительства Российской Федерации от           24.10.2011 №861 "О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)";

· Постановлением Правительства Тульской области от 31.07. 2012 N 413 "О государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области";

· Постановлением Правительства Тульской области от                       17.11. 2011 N 161 "О реестре государственных услуг (функций) Тульской области".

· Решением собрания депутатов города Щекино от 29.05.2012 №117-617 «Об утверждении Правил благоустройства и санитарного содержания территории муниципального образования город Щекино Щекинского района»;
· иными нормативными правовыми актами, действующими на территории муниципального образования Щекинский район».
        1.5. Пункт 11 раздела II приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

         «11. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Документом, необходимым для предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление (далее – заявление) по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту или заявление в электронном виде, с использованием простой электронной подписи заявителя через личный кабинет Портала государственных услуг.
При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме формируется запрос в форме электронного документа и заявитель подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе приложить к запросу о предоставлении муниципальной услуги документы, необходимые для предоставления услуги, которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями законодательства.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель представляет так же следующие документы:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке (форма заявления представлена в Приложении 1 к настоящему регламенту);
2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
3) копию документа, удостоверяющая права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (в случае необходимости);
4) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения (подлинник);
6) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
7) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения (копия);

8) договор на вывоз строительного мусора (если проект предусматривает демонтаж перегородок или иной источник образования значительного объема строительного мусора).

Одновременно с копиями вышеперечисленных документов заявитель представляет их подлинники для сверки. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю. Заявитель вправе представить дополнительно любые документы, на его усмотрение.
Для юридического лица все копии документов должны быть заверены подписью и печатью заявителя (п.11 в редакции постановления администрации Щекинского района от 19.11.2015 № 11 - 1707)».
        1.6. Пункт 21 раздела III приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

        «21. Перечень административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

-  прием, первичная проверка и регистрация  заявления и приложенных к нему документов; 


- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;


- запрос в Систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);

- согласование документов с комитетом по административно-техническому надзору в части соблюдения правил благоустройства г.Щекино; 

-   принятие решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;

       - выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме в Приложении №2 к административному регламенту».
        1.7. Пункт 26 раздела III приложения к постановлению изложить в следующей редакции, изменив дальнейшую нумерацию:
«26. Согласование решения о перепланировки и (или) переустройстве с комитетом по административно-техническому надзору в части соблюдения правил благоустройства г.Щекино
Если проектная документация предусматривает образование значительного объема строительного мусора (демонтаж перегородок), то необходимо наличия в пакете документов договора на вывоз строительного мусора.. Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры, проверяет соответствие объема, образующегося строительного мусора по проекту, объему, указанному  в договоре, фиксирует сроки проведения ремонтно-строительных работ и реквизиты договора во внутренней документации в соответствии с правилами делопроизводства.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать два дня.

Результатом данной процедуры является согласование решения о перепланировки и (или) переустройству, с целью исключения выноса строительного мусора на контейнерные площадки города Щекино. Полученные документы являются необходимыми для перехода к следующей процедуре предоставления муниципальной услуги».
        1.8. Раздел V приложения к постановлению изложить в следующей редакции, изменив дальнейшую нумерацию:
«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом
33. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего:

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

34. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, или в электронной форме в МКУ «Щекинское городское управление жизнеобеспечения и благоустройства» (на имя директора). 

2) Жалобы на решения, действия (бездействия) принятые МКУ «Щекинское городское управление жизнеобеспечения и благоустройства», подаются в администрацию Щекинского района и рассматриваются непосредственно главой администрации Щекинского района. 

3) Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

  4) Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации действующим законодательством Российской Федерации.

  5) В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы раздела V настоящего административного регламента не применяются.

35. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

36. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если действующим законодательством РФ не установлены случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

37. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 38 раздела V настоящего административного регламента, заявителю   в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения, жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с действующим законодательством РФ, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Положения раздела V настоящего административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от     02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

        1.9. Приложение №4  приложения к постановлению администрации Щекинского района от 30.12.2013 № 12-20987 изложить в следующей редакции:

           «Приложение №4
к регламенту

Отказ

в согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

В связи с обращением ____________________________________________________________
                                                                      (Ф.И.О. физического лица, наименование  юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых помещений
(ненужное зачеркнуть)

по адресу: ______________________________________________________________________
______________________________________, занимаемых (принадлежащих)на основании:
(ненужное зачеркнуть)
_____________________________________________________________________________
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

_____________________________________________________________________________,

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято решение:

Отказать в согласовании _________________________________________________________
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом(проектной документацией), на основании:__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Сохранить жилое помещение  в перепланированном состоянии возможно на основании решения суда.

 _____________________________________________________________/________________

                                (подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

Получил: "__" ______ 201__ г. _____________________________________/________________

                             (подпись заявителя или уполномоченного лица  заявителей) .»              

(заполняется в случае получения  лично)

        1.10. Приложение №5  приложения к постановлению администрации Щекинского района от 30.12.2013 № 12-20987 изложить в следующей редакции:

         «                         Приложение №5

к регламенту

_________________________________________

(руководителю органа местного самоуправления,

осуществляющего принятие на учет граждан

в качестве нуждающихся в жилых помещениях)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на использование персональных данных, представленных в орган учета
 для предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
Я,____________________________________________________________________________
(ФИО)

представляющий установленные документы в _____________________________________________________________________________
                                                                                             (наименование органа учета)

_______________________________________________ в отношении себя и моих детей: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указать фамилии, имена, отчества, даты рождения детей)

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

Номер заявки на предоставление муниципальной услуги на региональном портале________
«____» ___________ 201__ г._____________/  _______________»
(подпись)                                       ФИО
2. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на официальном Портале муниципального образования Щекинский район и на информационном стенде администрации Щекинского района по адресу: Тульская область, г. Щекино, пл. Ленина, д. 1.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.
         Глава администрации 
муниципального образования

Щекинский район 
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